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CAPITULO | — DAS FINALIDADES

Art. 1 ° A Biblioteca do IFPI — Campus Picos tem por finalidade
proporcionar acesso adequado aos recursos informacionais de forma
objetiva e democratica, a fim de subsidiar o ensino, a pesquisa e
extensdo ao corpo discente, docente e demais servidores da Instituicao.

Paragrafo Unico: A Biblioteca também disponibilizard o seu acervo

para consulta local & comunidade em geral.

Art. 2° Compete a Biblioteca:

a) Adquirir, receber, organizar, guardar e promover a utilizacdo de
todo o material bibliogréfico necessario aos programas de
ensino, pesquisa e extensdo do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Piaui — Campus Picos;

b) Promover a difusdo do acervo, visando otimizar seu uso;

c) Oferecer servicos bibliograficos e de informacdo que contribuam
para o desenvolvimento adequado de estudo, do ensino, da
pesquisa, da extensdo e de todas as atividades cientificas
culturais, nacionais e estrangeiras;

d) Promover o aperfeicoamento constante de seu pessoal,
possibilitando a participacdo em cursos de treinamento,

especializacdo, estagios e congressos.



CAPITULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACONAL

Art. 3° A Biblioteca esta subordinada, administrativamente, a Dire¢do
de Ensino deste Campus e seré constituida por:

a) Bibliotecéria;

b) Assistente(s) em Administracéo;

¢) Bolsistas.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS

Art. 4° Atribuicdes da Bibliotecaria:

a) ldentificar as necessidades do Campus em relacdo a sua area de
atuacdo, propondo politicas de acdo, normas, diretrizes e
procedimentos a serem adotados;

b) Participar da elaboracdo das politicas a serem adotadas pelo
Campus pertinentes a sua area, baseando-se nos informes e
conclusdes levantados e em sua experiéncia, a fim de contribuir
na definicdo de objetivos gerais e especificos para a articulacao
com as demais areas;

c) Colaborar na elaboracdo do plano de atividades da area de
atuacdo, baseando-se nos objetivos a serem alcancados e na
disponibilidade de recursos humanos e materiais, para definir

prioridades, sistemas e rotinas;
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d) Assistir a Administracdo do Campus, emitindo pareceres ou
informacdes sobre assuntos pertinentes a sua area de atuacao,
colaborando no processo de tomada de deciséo;

e) Organizar os trabalhos da sua &rea de atuacdo baseando-se nas
diretrizes da politica geral, para assegurar o seu fluxo normal, o
resultado previsto e a homogeneidade de administracdo no
Campus;

f) Dirigir, orientar e controlar o desenvolvimento das atividades da
sua area de atuacao;

g) Manter a Administracio do Campus informada sobre o
desenvolvimento dos trabalhos e resultados alcancados, para
possibilitar a avaliacdo das politicas aplicadas;

h) Manter contatos com outros 6rgaos, visando obter subsidios para
o0 desenvolvimento da sua area de atuacdo e do Campus;

i) Processar tecnicamente e organizar o acervo de acordo com 0s

principios da Biblioteconomia.

Art. 5° Atribuigdes do Assistente em Administragéo:

a) Desenvolver atividades referentes aos empréstimos, informando
ao usuario sobre o regimento da biblioteca, efetuando a
inscricdo, organizacdo e mantendo o cadastro de usuérios e o
controle do empréstimo, tomando as providéncias necessarias

em caso de atraso na devolugdo, para permitir o controle do



acervo bibliogréafico;

b) Auxiliar na organizacdo e distribuicdo das publicacbes de
divulgac6es, tais como: levantamentos bibliograficos, boletins,
publicacGes especializadas,etc.;

c) Zelar pela guarda, conservacdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais peculiares ao trabalho, bem como dos
locais;

d) Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Art. 6° Atribuicdes do Bolsista:

a) Atender e fornecer ao usuario o material que este necessita;

b) Auxiliar nas atividades de tombamento e de incorporagédo
patrimonial dos bens bibliograficos, para fins de registro,

controle patrimonial e contabil (carimbo e registro);

b) Controlar o cadastro de usuéarios, consulta local, empréstimo

interno e devolucdo de material, guarda de documentos;

c) Controlar o uso dos computadores e das dependéncias da
Biblioteca;

d) Registrar estatisticas de uso dos recursos informacionais
(computadores e materiais impressos) disponiveis na
Biblioteca.



CAPITULO IV — DA MISSAO

Art. 7° Promover o acesso e a disseminacdo da informacao,
favorecendo, sobretudo, a geracdo de conhecimentos por meio do
incentivo e da valorizacdo do hébito de ler, contribuindo para a

formacdo profissional e humanistica da comunidade académica.

CAPITULO V - DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 8° A Biblioteca oferece aos seus usuarios servicos de empréstimo
domiciliar de livros, renovacdo e reserva de material, levantamento
bibliogréfico, orientacdo quanto a normalizacdo de trabalhos
académicos, visitas orientadas, realizacdo de aulas expositivas, acesso a
internet, tdo somente para a realizacdo de pesquisas académicas,

disseminacdo seletiva da informacao e consultas a bases de dados.

Art. 9° Os servicos técnicos, os de assisténcia e orientacdo ao usuario na
utilizacdo das fontes de consulta e do uso da Biblioteca sdo
coordenados e exercidos por bibliotecarios ou por outros profissionais

por aqueles delegados.

Art. 10° Alguns dos servicos oferecidos pela Biblioteca poderdo ter
funcionamento suspenso temporariamente, para organizagdo interna,
inventario, em caso de problemas de ordem técnica, internos ou

externos ou quando a Diregdo Geral e/ou Coordenacdo de Biblioteca



achar necessario.

§ 1° O inventario sera realizado anualmente, sendo este periodo
determinado pela Coordenacdo de Biblioteca e devera coincidir com as

férias ou recessos escolares.

§ 2°. A Biblioteca funcionara em regime de expediente interno durante

0 periodo destinado ao inventario.
CAPITULO VI - DO ACERVO

Art. 11° O acesso ao acervo é restrito aos funcionérios da Biblioteca,
devendo o usuério solicitar, no balcdo de atendimento, os materiais que
ird utilizar para consulta local ou empréstimo domiciliar.
Art. 12° O acervo da Biblioteca é composto por materiais que abrangem
todas as areas do conhecimento: ciéncias humanas e sociais, exatas,
médicas e afins, assim distribuidos quanto ao seu suporte:
a) Acervo geral: livros;
b) Acervo de referéncia: enciclopédias, dicionarios, bibliografias,
almanagues, etc;
c) Acervo especial: monografias, trabalhos de conclusdo de curso,
documentos institucionais, etc.;
d) Multimeios: bases de dados, CD’s, DVD’s, mapas, etc.;
e) Periddicos: revistas, jornais, etc.
Art. 13° Ndo sera permitida a reproducéo total de qualquer material do

acervo, obedecendo-se a legislacao autoral vigente (Lei n. 9.610/1998).



CAPITULO VII - DA CONSULTA LOCAL

Art. 14° A consulta ao acervo da Biblioteca se dara em suas
dependéncias por meio de pesquisa efetuada em catdlogo impresso.
Apos a identificacdo do titulo desejado, o usuério devera dirigir-se ao
funcionario da Biblioteca que localizara e fornecera aquele, a obra

solicitada.
Art. 15° Destina-se exclusivamente a consulta local:

a) Obras de referéncia: dicionarios, enciclopédias, guias,

almanaques, etc.;

b) Materiais designados como cativos, assim identificaveis pela

presencga da letra “C”;
c) Periddicos (jornais, revistas).

CAPITULO VIl - DO EMPRESTIMO DOMICILIAR, DA RESERVA, DA
RENOVAGAO E DA DEVOLUGCAO DE MATERIAIS

Art. 16° O empréstimo domiciliar de livros e outros materiais é
privativo ao corpo docente, discente e funcional da instituicéo e,
somente sera permitido ao usuario devidamente cadastrado na

Biblioteca.

Paragrafo anico. O uso do material de referéncia e periodicos, fica



limitado ao ambito da Biblioteca, ndo podendo ser emprestado.

Art. 17° Para cada titulo do acervo geral, ficara destinado 01 (um)
exemplar somente para consulta no ambiente da Biblioteca (livro

cativo).

Art. 18° Os livros cativos serdo disponibilizados para empréstimo
somente apds as 18h00min da sexta-feira devendo ser devolvido até as
12h00min do primeiro dia util subsequente.

Paragrafo tnico: Os livros cativos também serdo disponibilizados para
empréstimo domiciliar na véspera de feriados que ocorrerem durante a
semana, obedecendo as mesmas condicdes e horarios de devolucéo

descritos no artigo anterior.

Art. 19. Os livros terdo os seguintes prazos de empréstimo, por tipo de

usuario:

I. Para alunos e servidores administrativos: até 02 (duas) obras de titulos

diferentes, por 07 (sete) dias corridos;

Il. Para professores: até 02 (duas) obras de titulos diferentes, por 10
(dez) dias corridos.

Art. 20 Os multimeios — fitas de video, DVD’s, periédicos em CD ¢
disquetes — cujo empréstimo especial é permitido, terdo o prazo de

empréstimo estipulado em 48 horas, para professores da Instituicdo



devidamente cadastrados na Biblioteca.

Art. 21 Para empréstimo ou renovagdo, 0 usuario deverd apresentar

documento de identificacgéo.

Art. 22 O usuério ndao podera fazer empréstimos de obras se estiver em

débito com a Biblioteca.

Art. 23. A reserva de material podera ser solicitada pelo usuario atraves

do balcdo de atendimento da biblioteca.

8 1° Quando o material reservado for devolvido a Biblioteca, ficara a
disposicdo do solicitante por um prazo méximo de 48 horas, contadas a
partir do ato da devolugéo.

§ 2° Decorrido o prazo de reserva, 0 material estard automaticamente

disponivel ao prédximo usuario solicitante ou encaminhado ao acervo.

Art. 24 Qualquer material emprestado podera ser renovado por igual

periodo, caso ndo haja reserva prévia.

Art. 25 A renovacdo de empréstimos somente serd concedida se o
usuario estiver com o material consigo e se este ndo estiver reservado

por outros usuarios.
§ 1° A renovag&o ndo sera feita antes da data de devolugéo.

Paragrafo Unico. A devolugdo do material podera ser feita por
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terceiros, em caso de impossibilidade do usuério comparecer a

Biblioteca.
CAPITULO IX — DA INSCRICAO DE USUARIOS
Art. 26 Define-se como usudrio toda pessoa inscrita na Biblioteca e que

utiliza seus servigos.

Art. 27 Poderdo inscrever-se como usudarios da Biblioteca discentes,

docentes e funcionarios da Instituicéo;

Art. 28 Para inscricio como usuério serdo necessarios 0s seguintes
procedimentos:

| — Apresentacdo de documento de identificacdo com foto;

Il — Apresentacdo de comprovante de residéncia (conta de agua, luz,

telefone, etc.);

Il — Assinatura do termo de compromisso com a Biblioteca.

Art. 29 O usuério receberéa todas as informacdes sobre o funcionamento

da Biblioteca.

Art. 30 A retirada de material bibliografico para consulta ou

empréstimo domiciliar serd permitida somente para usuarios
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cadastrados.

CAPITULO X — DO USO DOS COMPUTADORES DA BIBLIOTECA

Art. 31 Os computadores disponiveis na Biblioteca tem por finalidade
proporcionar, aos seus usuarios, auxilio as pesquisas escolares visando
otimizar o aprendizado, bem como, facilitar o acesso a informacao

disponivel em rede.

Art. 32 Os computadores disponiveis na Biblioteca, destinam-se,

primordialmente para 0s usuarios cadastrados na mesma;

Art. 33 A utilizacdo dos computadores da Biblioteca por alunos,
professores e funcionarios do IFPI - Campus Picos limita-se a préatica de
estudos e exercicios dos cursos oferecidos, ndo sendo permitida entdo a

utilizacdo para interesses particulares.

§ 1° N&o sera cobrada nenhuma taxa pelo uso dos computadores a

nenhum usudrio.

§ 2°.0 usuario poderd acessar os computadores por 30 minutos, ap0s

agendar o horario com o funcionario/bolsista no balcéo de atendimento.
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§ 3°. O servico de acesso a Internet ficara autorizado e disponibilizado,
quando relacionado a atividades de carater eminentemente educativas e
que tenha relagcdo com os conteudos programaticos dos cursos regulares

oferecidos pela Instituicdo.

§ 4° N&o serd permitido o acesso a sites pornogréaficos, de
relacionamento, participacdo em salas de bate-papo (chat), podendo
desencadear processos punitivos e/ou  suspensivos junto  as
Coordenagdes de Cursos, Coordenacdo Académica, Coordenacdo da

Biblioteca e Direcdo da Instituicao.

§ 5% O uso de pen-drives, disquetes, Cd’s e cabos USB para o
armazenamento de dados serd mediado pelos funcionarios da Biblioteca
através do terminal servidor, devendo o usuario se encaminhar ao balcéo
de atendimento em posse do referido periférico para que se execute o

procedimento de armazenamento dos dados coletados.

CAPITULO XI — DAS PENALIDADES

Art. 34. Em caso de extravio ou danos dos materiais ou
descumprimento dos prazos estabelecidos pela Biblioteca, as seguintes

penalidades poderao ser aplicadas:
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I. Ressarcimento de material idéntico, ou, na falta deste, de semelhante,
indicado pela Coordenacdo de Biblioteca, em caso de perda total do
material por extravio, rasgos, cortes, rasuras ou outros danos que

invalidem o material usado;

Art. 35 O atraso de livros implicara no pagamento de multa no valor R$

0,50 (Cinquenta centavos) por dia e por obra em atraso.

Art. 35. O mau comportamento do usuério na Biblioteca devera ser
registrado nos assentos funcionais e/ou académicos do usuario e
resultara em aplicacbes de penalidades a serem indicadas pela

Coordenacéo da Biblioteca.

Art. 36. A falta de cumprimento de qualquer dos deveres do usuario
faculta a Coordenacdo da Biblioteca a suspensdo dos direitos de

empréstimo do acervo.

Art. 37. Os usuérios que sofrerem penalidades terdo os servigos de
empréstimo e renovacao bloqueados até efetiva regularizacdo de sua

situacéo.

Art. 38. Ao aluno que estiver em débito com a Biblioteca ndo sera

permitida a renovacao da matricula para o ano letivo seguinte.
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CAPITULO XII - DOS DIREITOS E DEVERES DO USUARIO

Art. 39 Sao direitos dos usuarios:

I. Solicitar empréstimo dos materiais oferecidos pela Biblioteca;

I.  Usufruir de todos os servicos oferecidos pela biblioteca;

I1l. Utilizar seu proprio material bibliogréafico nos locais de estudo;

IV. Ser atendido com cortesia, polidez e boa vontade pelos funcionarios
da Biblioteca;

V. Ser orientado, sempre que assim se fizer necessario, pela
bibliotecaria em pesquisas ou outras atividades escolares;

Art. 40 Sdo deveres dos usuarios:

I.  Manter siléncio;

I1.  Zelar pela conservagdo e limpeza da Biblioteca, evitando alimentar-
se ou fumar dentro deste recinto;

I11. Notificar imediatamente a Biblioteca no caso de perda, extravio ou
dano material;

IV. Devolver o material emprestado dentro do prazo estabelecido;

V. Zelar pela integridade fisica dos materiais utilizados, evitando risca-
los, amassa-los ou rasura-los;

VI. Preservar o patrimoénio da Biblioteca, ndo danificando obra ou
mobiliario, mantendo inalterada a configuracdo dos equipamentos

da Biblioteca;
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VII. Atender ao pedido de comparecimento a Biblioteca, quando
solicitado;
VIII. Solicitar a atualizacdo de endereco, telefone ou correio eletrénico,
sempre que houver alteragéo;
IX. Devolver a biblioteca o material em seu poder quando do seu
desligamento da Instituicéo;
X. Acatar e cumprir as penalidades impostas por descumprimento as

normas da Biblioteca.

CAPITULO XII — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 41 Casos ndo previstos nesta forma deverdo ser submetidos a

apreciacdo da Direcdo de Ensino do Campus Picos.

Art. 42 Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicacéo.

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO CIENCIA ETECNOLOGIA
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